
Musterschreiben Zusatzurlaub 
 
Hinweis:   

• Es wird allen Mitgliedern empfohlen, sich den Eingang des Schreibens aufgrund von 
Beweiszwecken bestätigen zu lassen. 

• In dem Musterschreiben sind die jeweiligen Paragraphen der einschlägigen 
Haustarifverträge einzufügen, so z.B. für Apolda § 28 Abs.3 RKK, Hildburghausen § 
27 Abs. 3 TV-Ärzte HKH, Nordhausen § 21 Abs.1 TV-Ärzte NDH; Saalfeld § 19 
Abs. 3 des TV-Ärzte Saalfeld-Rudelstadt, Schmalkalden § 28 Abs. 3 , SRH Kliniken 
Gera und Suhl § 18 Abs.1 TV-SRH, sowie für die VKA-Häuser § 28 Abs. 3 VKA. 
(Link Tarifverträge) 
Es wird darauf hingewiesen, dass es hier zu Abweichungen bei dem erforderlichen 
Umfang der Nachtarbeitsstunden, aber auch bei dem Zeitraum der Nachtarbeit 
kommen kann. Gegebenfalls sollte deswegen nochmals eine Rücksprache mit uns 
erfolgen.  

• Neben Bereitschaftsdienststunden sind hier auch die aktiven Rufbereitschaftsstunden 
während der Nachtarbeitszeit mit anrechenbar und daher anzugeben.  

 
 

Musterschreiben: 
 
Absender: 
 
An die  
Personalabteilung ………… 
 
 

Datum 
Zusatzurlaub für Nachtarbeit 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit mache ich Zusatzurlaub gemäß § ............................. für das Jahr 2008 geltend. 
 
Im Zeitraum vom ………… bis zum …..….. habe ich  ………… Stunden Nachtarbeit 
absolviert, wonach sich ein zusätzlicher Urlaubsanspruch von ... Tagen ergibt. 
 
Die von mir im Einzelnen erbrachten Bereitschaftsdienste (/Rufbereitschaftsdienste) ergeben 
sich aus der als Anlage beigefügten Auflistung. 
 
Ich beantrage daher .... Tage Zusatzurlaub vom ………… bis zum …………. . 
 
Sollte eine Gewährung des Zusatzurlaubes nicht möglich sein, bitte ich um eine 
entsprechende Übertragung in das Jahr 2009. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
____________ 
Name 


