Anforderung Unterlagen vom Arbeitgeber

Briefkopf

Wahlvorstand

An die Geschaftsleitung

im Haus

Ort, Datum

Anforderung der Liste aller Mitarbeiter/-innen (einschl. Leiharbeiter/-innen)

Sehr geehrte Damen und Herren,

FUir die Erstellung der Wahlerliste bendtigt der Wahlvorstand von der
Personalabteilung anzufertigende Listen der Arbeitnehmer/-innen des Betriebs im
Sinne von § 7 Betriebsverfassungsgesetz.

Bitte erstellen Sie fur den Wahlvorstand die Liste, die folgende Angaben in Spalten
enthalten sollte:

. Ifd. Nr.
. Familienname
. Vorname

. Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)
. Funktion im Betrieb
. Gruppe (Eintrag siehe unten)

. Leiharbeitnehmer/-in eingesetzt seit (TT.MM.JJJJ)

Zu den wahlberechtigten Arbeitnehmer/-innen zahlen auch Arbeitnehmer/-innen eines
anderen Arbeitgebers, die lhnen zur Arbeitsleistung Uberlassen worden sind (z.B.
Leiharbeitnehmer), wenn sie langer als drei Monate im Betrieb eingesetzt werden (§ 7
Satz 2 BetrVG).



. Hinweise (s.u.)*

*Hilfreich waren fur uns auch Hinweise im Feld “Hinweise”, warum Sie eine/-n
Mitarbeiter/-in flr nicht wahlberechtigt halten (z.B. leitende/-r Angestellte/-r, freie/-r
Mitarbeiter/-in usw.) sortiert nach Gruppen:

Frauen innerhalb der Gruppe nach Alphabet
Manner innerhalb der Gruppe nach Alphabet
Leiharbeitnehmer/-innen innerhalb der Gruppe nach Alphabet
Nicht wahlberechtigt innerhalb der Gruppe nach Alphabet

madglichst zweifach (ein Exemplar auf Papier, ein Exemplar in elektronischer Form).

Da der Wahlvorstand an gesetzliche Fristen gebunden ist, bitten wir um Eingang bis
spatestens ................o.el

Bitte informieren Sie uns bis zum Abschluss der Betriebsratswahl

AMiiiiei e unverzuglich dber
. Arbeitnehmer/-innen, die aus dem Betrieb ausgeschieden sind,
. Arbeitnenmer/-innen, die neu eingestellt werden, bzw. neu zur Arbeit

Uberlassen werden

. Arbeitnehmer/-innen, deren Zugehorigkeit sich als Arbeithehmer/-in oder
leitender Angestellter verandert.

Vielen Dank fur Ihre Unterstitzung.

Mit freundlichen GriRen

Unterschrift Wahlvorstandsvorsitzende/-r

Unterschrift Wahlvorstandsmitglied

Unterschrift Wahlvorstandsmitglied



